SUREC EL KITABI

Process Manual

Sirec Adi: DMO Alimlari
Siireg No: 1 Process Name
Frocess No fureg Sahibi Akgakale Meslek Yiiksekokulu
rocess Responsible
ﬁtr;goﬁ: Yiiksekokulimizun ihtiyaci olan mal ve malzemelerin DMO’dan alinmasi
icindeYer
Aldigi SureG: | Akcakale Meslek Yiiksekokulu isler Suregleri
Upper Process
Located In
Baslangic
Noktasi: Yeni bir malzemeye ihtiyac duyulmasi
Start Point
Bitis Noktasi: |~ ; :
e Odeme islemleri
Girdileri Ciktilan
Inputs Outputs
Talep Yazisi Sepet Ciktisi
Ihtiyac Listesi Muhasebe Islem Fisi
Fatura Muayene Teslim Tutanadi
Sevk Irsaliyesi Dekont
Odeme Emri Belgesi
Performans Olgiim Kriterleri Birimi
Performance Measurement Criteria Unit
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SUREC EL KITABI
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. fure(,;VAdl: DMO Alimlari

Siirec No: 1 rocess Name
P N u ibi ..

rocess 1 Sureg Sahibi Akgakale Meslek Yiiksekokulu

Process Responsible
Kaynaklar/ Siireg AKIS1 / process Flow Sorum_lu / Dokiimanlar/
Resources Responsible Documents
Okulumuzun olusturdugu talep yazilarinin o
satm alma birimine gelmesi -IMID -Talep Yazisi

Farkli bir
satin alma
yontemi

belirlenir

v

Ihtiyac listesinin hazirlanmast

v

DMO web sitesinden katalog tiriinleri
ile ihtiyag listesinin karsilagtirilmasi

y

Malzemeler
katalogda var m1?

Katalog kod numaralarindan DMO
istem listesi olusturulmasi

v

e-satis portalindan malzeme sepeti

-Satin Alma Birimi -ihtiyag Listesi

-Satin Alma Birimi

-Satin Alma Birimi

-Satin Alma Birimi

olusturulmast -Satin Alma Birimi -Sepet Ciktisi
5018 Sayili Kamu
Mali Yonetim ve
Kontrol Kanunu ve Kredinin agilmas1 ve DMO hesabina avansin . . .
4734 Sayili KIKve Ktarl icin SGDB" snderil . -IMID - -Muhasebe Islem Fisi
4735 Sozlesme aktarilmasi igin ye gonderilmesi SGDB
Kanunu
Y
Malzemelerin DMO'dan teslim -iMiD
alinmasi
DMO ile Malzemeler -Satin Alma Birimi
baglant1 uygun mu?
kurulmasi
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Siire¢c No:
Process No

LG CE DMO Alimlari
1 rocess Name
fureg Sahibi Akcakale Meslek Yiksekokulu
rocess Responsible

-Muayene Teslim

. -IMiD Tutanagi
Malzemelerin ambara alinmasi “Tasinir islem Fisi
-Fatura
l -Sevk Irsaliyesi
Kredi artiginin
saymanlik Kredi artig1 var
hesabina mi1?
5018 Sayili Kamu yatirilmasi
Mali Yonetim ve
Kontrol Kanunu
Dekont - . . -
L/_ Odeme Emri Belgesi Diizenlenerek -IMID - -Dekont
SGDB'ye Gonderilir SGDB -Odeme Emri Belgesi
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